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EDITAL N° 13/2022 - UEMA/UEMAnNet

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA INGRESSO DE ALUNOS NOS
CURSOS DE FORMAGCAO INICIAL E CONTINUADA (FIC) DE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO, DE ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS E DE
RECEPCIONISTA DE EVENTOS DO PROGRAMA NACIONAL DE ACESSO AO
ENSINO TECNICO E EMPREGO (PRONATEC) NA MODALIDADE A
DISTANCIA, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO (UEMA).

A Universidade Estadual do Maranhdo (UEMA), por meio do Nucleo de Tecnologias para
Educacdo (UEMARnet), torna publico que, no periodo de 23 de mar¢o de 2022 a 17 de
abril de 2022, estaréo abertas as inscrigdes para selecdo e ingresso de alunos nos Cursos de
Assistente Administrativo, de Assistente de Recursos Humanos e de Recepcionista de
Eventos, modalidade EaD, observadas as condicGes contidas neste Edital, bem como as
normas estabelecidas pelo Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego
(PRONATEC), na Lei n® 12.513, de 26 de outubro de 2011, alterada pela Lei n® 12.816, de
05 de junho de 2013, na Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, no Decreto Federal n°
5.154, de 23 de julho de 2004 alterado pelo Decreto Federal n® 8.268, de 18 de junho de
2014; na Portaria n® 1.042 - MEC, de 21 de dezembro de 2021, e na Portaria Normativa n°
12/2017 — GR/UEMA, que instituem e regulamentam o funcionamento da rede
PRONATEC e a execucao de acOes de Bolsa-Formacdo, no ambito da UEMA,; no Decreto
Estadual n°® 37.176, de 10 de novembro de 2021 e suas alteraces, no Decreto Estadual
n°® 37.360, de 03 de janeiro de 2022, na Portaria Normativa GR/UEMA n° 69, de 27 de
julho de 2021, na Portaria Normativa GR/UEMA n° 71, de 23 de agosto de 2021 e na
Portaria Normativa GR/JUEMA n° 76, de 17 de fevereiro de 2022, que dispdem sobre as
regras para retomada gradual das atividades educacionais, em virtude da pandemia de
COVID-19.

1 DISPOSIQ()ES PRELIMINARES

1.1 O Processo de Selecdo Simplificado sera regido por este Edital, seus anexos e
posteriores retificaces, caso existam, e executado pelo Ndcleo de Tecnologias para
Educacdo (UEMAnet) e por uma Comissdo Avaliadora instituida pela Coordenagéo
PRONATEC/UEMA.

1.2 O Processo de Selecdo Simplificada para selecdo de ingresso dos alunos nos Cursos
de Assistente Administrativo, de Assistente de Recursos Humanos e de Recepcionista
de Eventos destina-se a candidatos concluintes do Ensino Fundamental 11 (6° ao 9° ano)
em diante.

1.3 Cabera ao candidato fazer o0 acompanhamento de todo o Processo Seletivo na pagina
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do UEMAnet (https://uemanet.uema.br).

1.4 Ao efetivar a inscricdo, o candidato declara estar ciente do conteldo deste Edital e
acatar, na integra, as suas disposicdes.

1.5 De acordo com a Portaria MEC n° 1.042/2021, em seu art. 30, ndo serd admitido aos
beneficidrios, matriculas simultdneas em cursos ofertados por intermédio da Bolsa
Formacdo, seja em instituicdo publica ou por meio de programas financiados pela Unido
(tais como PROUNI, cursos de Instituicdes da Rede Federal de Educacéo, cursos gratuitos
do Sistema S Senai ou Senac, dentre outros) em todo o territério nacional, sob pena de
cancelamento da matricula.

1.6 Serdo admitidos pedidos de esclarecimentos deste Edital no periodo de 21 e 22 de
marco de 2022, devendo ser elaborados por escrito e enviados ao endereco eletrnico
contato.seletivos@uemanet.uema.br, indicando no titulo do e-mail “Pedido de
Esclarecimento — Edital n° 13/2022- UEMA/UEMAnet”.

2 DO CURSO

2.1 Os Cursos de Formacdo Inicial e Continuada (FIC) tem por finalidade:

2.1.1 Assistente Administrativo: Executar processos administrativos e atividades de
apoio em recursos humanos, financas, producéo, logistica e vendas.

2.1.2 Assistente de Recursos Humanos: Executar rotinas de processos administrativos do
setor de Recursos Humanos de uma empresa, realizando atividades de apoio ao
planejamento, execucgdo, avaliagcdo e controle dos processos de recrutamento e selecéo,
treinamento e desenvolvimento, entre outros.

2.1.3 Recepcionista de Eventos: Atuar na operacionalizacdo do cerimonial e protocolo,
nos diversos tipos de eventos, auxiliando o promotor do evento em atividades relacionadas
ao planejamento e execucéo das diversas tipologias de eventos;

2.2 Os Cursos de Assistente Administrativo, de Assistente de Recursos Humanos e de
Recepcionista de Eventos:

2.2.1 Iniciardo no dia 06 de maio de 2022 e as informagOes irdo constar no site

(https://uemanet.uema.br) assim como serdo enviadas para o e-mail do candidato,

informado no ato da inscrigéo, disponivel na plataforma;

2.2.2 Terdo duracdo de 04 (quatro) meses, contabilizando uma carga horaria total de 160
(cento e sessenta) horas cada um;

2.2.3 Estdo organizados em 02 (dois) médulos de aprendizagem, contemplando 10 (dez)
disciplinas teoricas, cada um.

2.3 Sera considerado aprovado na disciplina, o aluno que obtiver média igual ou superior
a 6,0 (seis).
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2.4 Apbs a conclusdo do curso o estudante receberd o Certificado de Qualificacéo
Profissional em Curso de Formacdo Inicial e Continuada (FIC) de Assistente
Administrativo ou de Assistente de Recursos Humanos pertencentes ao Eixo Gestao e
Negdcios ou de Recepcionista de Eventos pertencente ao Eixo Turismo, Hospitalidade e
Lazer emitido pela Universidade Estadual do Maranhdo, com carga horéria de 160 (cento e
sessenta) horas cada um e de acordo com as normas da UEMA, em consonancia com o
Guia PRONATEC de Cursos FIC.

3 DAS VAGAS

3.1 Serdo ofertadas ao todo 2.625 (dois mil, seiscentos e vinte e cinco) vagas distribuidas
por municipios-sede EaD/UEMA, para os Cursos de Assistente Administrativo, de
Assistente de Recursos Humanos e de Recepcionista de Eventos, na modalidade a
distancia, conforme Anexo I.

3.2 O preenchimento das vagas se dara de acordo com a ordem de realizagdo da
inscricdo por municipio-sede, a qual seguira rigorosamente a ordem dos quesitos
classificatorios prioritarios para o MEC (Anexo I1), que deverdo ser declarados e
comprovados pelo candidato, no ato da inscricdo, em conformidade com a Portaria MEC
n® 1.042, de 21 de dezembro de 2021, observados também os requisitos obrigatorios
previstos no item 4 deste Edital, e comprovados conforme o item 6.

3.3 Serdo reservadas 10% (dez por cento) do quantitativo total de vagas por municipio-
sede para pessoas com deficiéncia, conforme Anexo I, e nos termos do art. 6°, paragrafo
1°, da Portaria MEC n° 1.042, de 21 de dezembro de 2021.

3.3.1 Apos realizar a inscricdo conforme o item 5, o candidato que deseja concorrer para
as vagas destinadas a pessoa com deficiéncia, devera encaminhar, observando o periodo de
inscricdo do Cronograma no item 8, a fim de confirmar e comprovar a sua opcao de
reserva especial, laudo médico fornecido, preferencialmente, por instituicdo publica de
salde, com parecer descritivo da deficiéncia, emitido nos Gltimos 18 (dezoito) meses antes
da publicacdo deste Edital, nos termos do Codigo Internacional de Doengas - CID e de
acordo com as determinacfes estabelecidas pela Lei Federal n.° 7.853/1989, pelos
Decretos n.° 3.298/1999 e n.° 5.296/2004, e pela Lei Federal n.° 13.146/2015 e suas

alteracOes, para 0 e-mail (contato.seletivos@uemanet.uema.br) indicando no titulo do e-

mail “Reserva de Vaga para PcD”.
3.3.2 Nao havendo preenchimento das vagas reservadas a pessoa com deficiéncia, as
vagas remanescentes serdo destinadas aos demais candidatos aprovados neste Processo

Seletivo, observadas a ordem geral de classificagéo.


mailto:contato.seletivos@uemanet.uema.br
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4 DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS

4.1 Os Cursos de Formacéo Inicial e Continuada (FIC) de Assistente Administrativo,
de Assistente de Recursos Humanos e de Recepcionista de Eventos destina-se a jovens
e adultos que j& tenham concluido o Ensino Fundamental |1 (6° ao 9° ano).

4.2 Poderdo inscrever-se 0s candidatos que atenderem aos seguintes requisitos:

4.2.1 Possuir idade minima exigida de 15 (quinze) anos no ato da inscri¢do (candidatos
menores de 18 (dezoito) anos deverdo encaminhar documentacdo dos pais ou responsavel
legal, conforme subitem 6.1.5).

4.2.2 Ser portador de Diploma/Certificado ou Declara¢éo de Concluséo a partir do Ensino
Fundamental Il (6° ao 9° ano), expedido por Instituicdo de Ensino reconhecida pelo MEC
e/ou Conselho Estadual de Educacéo;

4.2.3 Residir em um dos municipios-sede, ou em municipio limitrofe (at¢é 100 km de
distancia), conforme Anexo I;

4.2.4 Ter acesso a Internet de forma continua e habilidades para utilizar as ferramentas
tecnoldgicas;

4.2.5 Possuir e-mail valido/atualizado.

5 DA INSCRICAO

5.1 A inscricdo sera gratuita e realizada, exclusivamente, via Internet, das 08h do dia 23
de marco de 2022 as 23h59min do dia 17 de abril de 2022, por meio do endereco
eletronico (https://seletivos.uemanet.uema.br).

5.2 Para realizar a inscricdo, o candidato devera certificar-se de que atende aos requisitos
obrigatdrios, conforme o item 4 deste Edital, sob pena de indeferimento da inscrigéo.

5.3 Nao € permitida a inscricdo em dois cursos ao mesmo tempo, devendo o candidato
fazer a opgéo por somente um dos cursos de que trata o Edital.

5.4 Os interessados deverdo preencher formulario no sistema de inscricdo, digitalizar e
postar, obrigatoriamente, a documentacdo disposta no item 6 do presente Edital.

5.5 O candidato devera digitalizar as documentacGes frente e verso, salvar em formato
PDF e anexar em espaco indicado no sistema, durante o periodo de inscrigéo.

5.6 As inscricdes sem a postagem dos documentos obrigatérios ou com postagem de
documentacdo obrigatoria ilegivel serdo indeferidas.

5.7 A exatiddo dos documentos enviados é de total responsabilidade do candidato.

5.8 Ap0s o encerramento do periodo de inscrigcdes, ndo sera permitida a complementacéo
ou modificacdo da documentagdo, nem mesmo por meio de recurso.

5.9 A UEMA ndo se responsabilizara por inscricdo ndo recebida por motivo de ordem
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técnica, falha de computadores ou de comunicagcdo, congestionamento de linhas de
comunicagdo, bem como quaisquer outros fatores que impossibilitem a transferéncia de
dados. N&o se responsabilizara, também, por informacbes ilegiveis contidas nas
documentacdes digitalizadas.

5.10 O Resultado Final serd divulgado na pagina do UEMAnet (https://uemanet.uema.br)

de acordo com o cronograma do item 8.

6 DA COMPROVAGCAO DA DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

6.1 Para participar da selecdo, o candidato devera anexar, no sistema, 0s documentos
obrigatorios listados abaixo, observando os campos indicados para cada tipo de
documentacao:

6.1.1 Carteira de Identidade (RG);

6.1.2 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

6.1.3 Diploma/Certificado ou Declaragdo de Concluséo a partir do Ensino Fundamental 11
(6° ao 9° ano);

6.1.4 Comprovante de residéncia de um dos municipios-sede ou de municipio limitrofe
(até 100 km de distancia);

6.1.5 Para os candidatos menores de 18 anos, deverdo ser anexados RG e CPF dos pais ou

responsavel legal.

7 DOS RECURSOS

7.1 Sera permitido ao candidato apresentar recurso, devidamente fundamentado, no prazo
de 02 (dois) dias, conforme consta no cronograma disposto no item 8 deste Edital, nas
decisdes proferidas e que tenham repercussao na esfera de direitos dos candidatos.

7.2 Os recursos deverdo  ser interpostos por meio do  enderego

(https://seletivos.uemanet.uema.br) e serem devidamente fundamentados, indicando com

precisdo as situacBes a serem revisadas, devendo o candidato utilizar se de linguagem
clara, consistente e objetiva em seu pleito.

7.3 Na&o serdo conhecidos recursos que forem interpostos, em desacordo com 0s prazos e
a forma estabelecidos nos subitens 7.1 e 7.2.

7.4 O recurso apresentado inconsistente ou que desrespeite a comissdo sera indeferido.
7.5 N&o cabera recurso para acréscimo de documentos enviados fora do periodo de
inscricdo.

7.6 Em nenhuma hipdtese, serdo aceitos pedidos de revisao de recursos (recursos sobre os
resultados apds recurso).

7.7 A UEMA néo se responsabiliza quando os recursos nao forem recebidos por motivos
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de ordem técnica que ndo lhes forem imputaveis, por falhas de comunicagdo, por
congestionamento das linhas de comunicagdo, por problemas de ordem técnica nos
computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios que

impossibilitem a transferéncia dos dados.

8 CRONOGRAMA

Atividade Data
Divulgacéo do Edital 21/03/2022
Periodo de Inscricdes 23/03 a 17/04/2022

Resultado Preliminar da Selegéo 26/04/2022

Interposicao de Recurso 27 e 28/04/2022
Resultado Final da Selecdo 02/05/2022
Inicio do Curso 06/05/2022

9 MATRICULA
9.1 Os candidatos selecionados dentro do numero de vagas, em conformidade com a lista
oficial do Resultado Final da Selecdo, divulgada na pagina do UEMAnet

(https://uemanet.uema.br), estardo automaticamente matriculados.

10 DISPOSICOES FINAIS

10.1 A qualquer tempo este Edital poderé ser revogado ou anulado, no todo ou em parte,
por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizacdo de qualquer
natureza.

10.20 candidato é responsavel pelo correto preenchimento do formulario exigido neste
Edital para inscricdo na Selecdo Simplificada para acesso aos Cursos de Assistente
Administrativo, de Assistente de Recursos Humanos e de Recepcionista de Eventos, na
modalidade EaD, assim como pela conferéncia de toda a documentacéo obrigatdria exigida
no item 6 e Anexo Il deste Edital, eximindo-se 0 UEMAnet/UEMA de tal incumbéncia.
10.3 A qualquer tempo poder-se-a anular a inscri¢éo, a selecéo e a matricula do candidato,
desde que verificada qualquer falsidade nas declaracdes e/ou qualquer irregularidade nos
documentos apresentados.

10.40s casos omissos neste Edital serdo decididos pela Coordenagdo do Curso e pela
Comissdo Avaliadora.

10.5Informacdes adicionais poderdo ser obtidas por meio de e-mail enviado para o
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enderego (contato.seletivos@uemanet.uema.br) ou de chamados enviados para o0 enderego

(https://seletivos.uemanet.uema.br).

Séo Luis - MA, 21 de marco de 2022.

llka Marcia Ribeiro de Souza Serra
Coordenadora Geral do UEMAnNet
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UEMA
ANEXO | - QUADRO DEMONSTRATIVO DE VAGAS POR MUNICIPIO
- VAGAS AMPLA |VAGAS| TOTAL DE
CLIRED MBSO CONCORRENCIA| PcD VAGAS
Alcantara 31 04 35
Apicum-Acu 31 04 35
Acrari 31 04 35
AXxixa 31 04 35
Barreirinhas 31 04 35
Bequiméo 31 04 35
Cajapio 31 04 35
Cantanhede 31 04 35
H“g;%fg;’sde 31 04 35
Icatu 31 04 35
ASSISTENTE Itapecuru Mirim 31 04 35
Palmeirandia 31 04 35
Penalva 31 04 35
Pinheiro 31 04 35
Rosario 31 04 35
Santa Rita 31 04 35
Séo Bento 31 04 35
o | w || w
Séo Luis 63 07 70
Tutoia 31 04 35
Viana 31 04 35
TOTAL 875
Alcantara 31 04 35
Apicum-Acu 31 04 35
Arari 31 04 35
AXixa 31 04 35
. —
RECURSOS —
HUMANOS Cajapio 31 04 35
Cantanhede 31 04 35
H“&ﬁf;g’sde 31 04 35
Icatu 31 04 35
Itapecuru Mirim 31 04 35
Nina Rodrigues 31 04 35
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UEMA -
Palmeirandia 31 04 35
Penalva 31 04 35
Pinheiro 31 04 35
Rosario 31 04 35
ASSISTENTE EM San,\t,?agmgg do 31 04 35
RECURSOS Séo Bento 31 04 35
HUMANOS Séo José de
Ribamar 63 07 70
Séo Luis 63 07 70
Tutdia 31 04 35
Vargem Grande 31 04 35
Viana 31 04 35
TOTAL 910
Agua D
o [ w [ w | =
Alto Alegr
toPindeagrée & 31 04 35
Brejo 31 04 35
Buriticupu 31 04 35
Carutapera 31 04 35
Caxias 31 04 35
Chapadinha 31 04 35
Colinas 31 04 35
Coroata 31 04 35
Duque Bacelar 31 04 35
Gov. E~dson 31 04 35
RECEPCIONISTA Lobdo
DE EVENTOS Gov. Nunes 31 04 35
Freire
Imperatriz 31 04 35
Lago da Pedra 31 04 35
Lago do Mato 31 04 35
Paraibano 31 04 35
Pindaré-Mirim 31 04 35
Santa Inés 31 04 35
Santa Quitéria 31 04 35
Saosj(;?r’ do 31 04 35
Timon 31 04 35
Turiagu 31 04 35
Vitorino Freire 31 04 35
Zé Doca 31 04 35
TOTAL 840
TOTAL GERAL 2.625
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ANEXO Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DOS QUESITOS CLASSIFICATORIOS POR ORDEM

‘a| NUCLEO DE TECNOLOMAS

> | PARA EDUCACAO

DE PRIORIDADE

QUESITO CLASSIFICATORIO DOCUMENTO N~ECESSARIO, GRS
COMPROVACAO (DEVERA SER
CONFORME ART. 6° DA PORTARIA
ORDEM MEC N° 1.042. DE 21 DE DEZEMBRO ANEXADO NO SISTEMA DENTRO DO
e = 2 PERIODO DE INSCRICAO DE
ACORDO COM ITEM 5)
01 Estudante que tenha cursado o Ensino Diploma/Certificado ou Declaracédo de
Fundamental completo em Escola da rede Conclusédo do Ensino Fundamental em
publica inclusive da EJA escola da rede publica
02 Trabalhadores Comprovante de experle_nma na area do curso
escolhido
03 o Comprovante atualizado de cadastramento no
Beneficiarios titulares e dependentes dos , )
. o . CAD unico (Obs: Dependente devera
programas federais de transferéncia de
renda apresentar documento que comprove
vinculacdo com o titular).
04 Estudante que tenha cursado o Ensino . L .
Declaragdo de bolsista integral no Ensino
Fundamental completo em Escola da rede .
. o L Fundamental em escola da rede privada
privada na condigdo de bolsista integral




